Manual de procedimientos del Posgrado en Ecologia Humana

1. Del Comité Asesor
1.a. Para el Programa de Maestria

1.a.1. Conformacién: El Comité Asesor estara conformado por 3 a 5 profesores, y con grado
minimo de maestria. Al menos un miembro del Comité Asesor debe ser externo al nucleo basico
del programa, el nUmero de miembros externos no debe ser mayor que el 50%.

Al momento de ingresar al Programa, el Colegio del Programa (CP) designara un Comité
provisional para cada estudiante, a excepcidon del integrante externo, que serd propuesto por el
estudiante antes de concluir el tercer cuatrimestre. La solicitud de designacién del miembro
externo del Comité Asesor sera dirigida al CP, con el visto bueno del director de tesis y sera
acompaniada del curriculum vitae actualizado, con fecha no anterior a seis meses a la fecha de Ia
solicitud. El estudiante podra modificar o confirmar, con el aval del director de tesis, el Comité
asignado antes de que termine el primer cuatrimestre.

1.a.2. Cambios: El estudiante podra cambiar de director una vez durante sus estudios, antes de
concluir el segundo cuatrimestre. La solicitud de cambio de director se presentara al CP, via la
Coordinacion Académica (CA), acompafiada de una justificacion y una propuesta de nuevo director
de tesis. Dicha solicitud debera contar con el visto bueno de las partes involucradas (estudiante,
director saliente, director propuesto). Los cambios en el resto de los miembros del Comité Asesor
se podrdn realizar en cualquier momento por solicitud del estudiante al CP con el visto bueno de
las partes involucradas. Los miembros del Comité Asesor podrdn renunciar a éste en cualquier
momento, informando a la CA por escrito.

1.a.3. Esquema de seguimiento y evaluacién: El alumno se reunira con su Comité Asesor al menos
en una ocasion por cuatrimestre; derivado de esta reunién, se generara un acta (Ver documento
4) con las recomendaciones del Comité que sera entregada por el estudiante a la CA. En la
siguiente reunion, el estudiante tendra que dar seguimiento a las recomendaciones del Comité
Asesor o justificar porque no fueron atendidas.

1.b. Para el Programa de Doctorado

1.b.1. Conformacién: El Comité Asesor estara conformado por 3 a 5 profesores con grado el grado
de doctor que tengan adscripcidn a una institucion académica y/o realicen de forma sistematica
investigacion cientifica en su drea de especialidad. Al menos un miembro del Comité Asesor debe
ser externo al nucleo basico del programa, el nimero de miembros externos no debe ser mayor
que el 50%.

1.b.2. Cambios: El estudiante podra cambiar de director una vez durante sus estudios, antes de
concluir el quinto cuatrimestre. La solicitud de cambio de director se presentara al CP, via la CA,
acompafiada de una justificacion y una propuesta de nuevo director de tesis. Dicha solicitud
debera contar con el visto bueno de las partes involucradas (estudiante, director saliente, director


https://www.mda.cinvestav.mx/Investigaci%C3%B3n/DepartamentodeEcolog%C3%ADaHumana/Posgrado/documentos.aspx
https://www.mda.cinvestav.mx/Investigaci%C3%B3n/DepartamentodeEcolog%C3%ADaHumana/Posgrado/documentos.aspx

propuesto). Los cambios en el resto de los miembros del Comité Asesor se podran realizar en
cualquier momento por solicitud del estudiante al CP con el visto bueno de las partes
involucradas. Los miembros del Comité Asesor podran renunciar a éste en cualquier momento,
informando a la CA.

1.b.3. Esquema de seguimiento y evaluacidn: El alumno se reunira con su Comité Asesor al menos
en una ocasién por cuatrimestre, derivado de esta reunién, el Comité Asesor entregara de forma
individual o condensada sus sugerencias (Ver documento 3) u observaciones al estudiante con
copia para la CA; mismas que el alumno respondera por escrito, en un esquema de evaluacion de
pares, antes de que concluya el cuatrimestre siguiente, esta fecha sera establecida por el Comité
Asesor. Adicionalmente, los alumnos de doctorado presentaran al menos en tres ocasiones su
trabajo durante la presentacion de avances, en la primera, a realizar antes del término del tercer
cuatrimestre, presentaran el protocolo, en las otras dos, a realizar entre el tercer y el séptimo
cuatrimestre, presentaran sus avances. En todos los casos, el tiempo de presentacién serd de 35
minutos con 15 minutos de preguntas.

2. Del examen predoctoral

2.a. Documentacidn: El examen predoctoral consistira en el desarrollo, por escrito, de un tema
relacionado con su tesis (o una parte de la misma) asignado por el Comité Evaluador (ver seccion
2.b.) con al menos 2 meses de anticipacion. Adicionalmente, el estudiante presentara una réplica
oral del documento entregado para su defensa publica. Antes de la defensa oral, el estudiante
entregard una copia del documento a la CA con el visto bueno del Comité Evaluador. El examen
predoctoral tendrd que ser realizado antes de que termine el quinto cuatrimestre.

2.b. Comité Evaluador: este comité estara integrado por los miembros del Comité Asesor a
excepcion del director de tesis, quien opcionalmente podra participar en el examen predoctoral
con voz, pero sin voto. Ademas, se integrard a este Comité uno o dos miembros del nucleo basico
del programa que no hayan formado parte del Comité Asesor, los cuales seran propuestos por el
estudiante ante la CA. El niUmero de integrantes del comité evaluador serd impar.

2.c. Evaluacidn: Posterior a la defensa oral, el Comité Evaluador se reunird y generard un acta
donde se dictamine como aprobado o no aprobado el examen predoctoral y se den los
fundamentos de este resultado. En caso de no aprobar, se dardn las pautas concretas para que el
estudiante pueda mejorar su desempeno. El estudiante tendra derecho a presentar el examen
predoctoral en dos ocasiones, en una fecha no posterior a cuatro meses luego del primer intento.
El procedimiento para la presentar el examen predoctoral por segunda ocasién serd el mismo
anteriormente descrito. En caso de que no exista consenso entre los evaluadores, la decisidon serd
tomada por mayoria simple. En caso de reprobar el examen predoctoral por segunda ocasién, el
estudiante serd dado de baja definitiva.
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3. De la obtencién de grado
3.a. Para el Programa de Maestria

3.a.1. Presentacion del manuscrito de tesis para revisidn: El estudiante hara llegar a la
coordinacioén la versidn final de la tesis en versidn digital acompafiada de una carta dirigida al
Coordinador donde se mencione que se ha concluido el documento y solicita sea turnado al sinodo
para su revision. La forma de la carta es libre y se debera contar, ademas de la firma del candidato,
la firma de visto bueno del director de tesis.

3.a.2. Revisién y dictamen: El coordinador hard llegar al sinodo (excepto el director de tesis) el
manuscrito de tesis con una solicitud de dictamen. El sinodo contara con 10 dias habiles para su
revision y el Coordinador enviara un recordatorio por cada semana de retraso, asi mismo,
comunicara el retraso al CP cuando sea emitido el segundo recordatorio para definir las acciones a
seguir. En caso de que algun miembro del Comité requiera una segunda versién, el alumno deberd
generar un nuevo documento, asi como responder a cada uno de los aspectos mencionados en el
dictamen. El profesor que haya solicitado una nueva version contara con 5 dias habiles para emitir
un nuevo dictamen, de no hacerlo, después del segundo recordatorio, se asumira que estd de
acuerdo con la nueva version generada por el estudiante.

3.a.3. Solicitud de examen de grado: Una vez recibido todos los votos aprobatorios, el estudiante
solicitara a la CA el examen de grado, para tal fin, debera entregar la siguiente documentacion a la
CA:

i) Solicitud de examen de grado debidamente llenada (Ver documento 8), con cuando menos 14
dias habiles entre la entrega de la documentacién y la fecha de examen sefalada en la solicitud.
Antes de solicitar fecha, el estudiante debera asegurarse de la disponibilidad de auditorio y
notificarlo a la CA.

ii) Dos fotografias de 9 x 6 cm ovaladas (extratitulo) de frente (varones con saco y corbata)**
recientes, B/N, misma toma.

iii) Dos fotografias 3 x 4 cm, B/N, misma toma y misma toma que las fotografias del inciso ii**.
iv) Cinco ejemplares originales sin engargolar de la tesis de maestria

v) Tesis version PDF

vi) Memorandum de no adeudo de la Biblioteca

vii) Memorandum de no adeudo de la Administracidn

viii) Cuestionario de egresados (Ver documento 6)

ix) Cinco originales de la Ultima hoja de la tesis para firma (Ver documento 11)

x) Ejemplares engargolados/empastados para los sinodales. Es posible prescindir de este requisito
parcial o totalmente si, previa consulta, algunos o todos los miembros del sinodo estan de acuerdo
en recibir solamente una version electrénica de la tesis.
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xi) Cartel (90 x 120 cm) donde se describa la investigacidn realizada en la tesis, se deberd entregar
un archivo digital de Microsoft Power Point.

**|as fotografias deben cumplir con la guia de fotografias para titulacion (Ver documento 5).

En caso de que alguno de los miembros del sinodo no pueda atender de forma presencial el
examen de grado, el alumno solicitara a la Seccidon de Telematica u otro proveedor, el servicio de
video conferencia.

3.b. Para el programa de Doctorado [EN ELABORACION]

4. Del uso del saldon de clase

4.a. De los usuarios: El salon de clase podra ser utilizado por profesores y estudiantes asociados a
los programas de posgrado departamentales.

4.b. Solicitud de uso y prioridades: Para ser utilizado es necesario solicitarlo en la CA. El uso del
saldn de clase tiene las siguientes prioridades: (i) Cursos de los programas de posgrado
departamentales, (ii) Seminarios de tesis de estudiantes inscritos en dichos programas vy (iii) otros
usos. Por lo tanto, el salon de clase solo podrd ser reservado para seminarios de tesis y otros usos
hasta que los profesores de los cursos hayan reservado. Los profesores de cada curso deberan
reservar la sala con al menos 3 semanas de anticipacién por un maximo de 70 horas para los
cursos de 8 créditos y 90 horas para los cursos de 10-12 créditos.

4.c. Cancelaciones: Los usuarios que requieran cancelar una reservacion, tendran que hacerlo con
la mayor anticipacién posible con la CA, con la finalidad de ponerlo a disposicidon de otros usuarios.

5. Del uso de los espacios para estudiantes

5.a. De los espacios: El Posgrado en Ecologia Humana cuenta con dos cubiculos para estudiantes,
uno en el edificio H y uno en el edificio A.

5.b. Usos y prioridades: Los espacios podran ser usados por estudiantes de maestria y doctorado
de nuevo ingreso hasta por 2 afios en el caso de los estudiantes de Doctorado y 1 afio por los
estudiantes de maestria. En caso de que no se cuente con espacio suficiente para todos los
estudiantes de nuevo ingreso, la prioridad sera dada para los estudiantes de profesores que no
cuenten con espacio adicional a sus oficinas.
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